FISA POSTULUI

Denumirea institutiei FILARMONICA "MOLDOVA® 1ASI
Compartiment Secretariat muzical
Denumiren postulul Impresar artistic
Categoria  profesionald @  ocupantului | 51
postului
Cod COR. 333908
DESCRIEREA POSTULUL

I.  Criterii evaluare

L. Pregatirea profesionala impusa ocupantului postului
Studii superioare de specialitaie
2. Experienta necesara executarii operatiilor specifice postului
Vechime in specialitate minim 4 ani
Studii doctorale in muzica
3. Dificultatea operatiilor specifice postului
Puterea de a raspunde solicitarilor, indiferent de perioada de desfasurare a
activitatii si de a actiona cu rapiditate in rezolvares AcCEsIOra;
Comportament adecvat prestigiului institutiei:
Acuratete in realizarea lucrarilor de fond:
Capacitate de cuprinderc si coordonare a unei largi sfere de activitati in
domeniul artistic;
4. Responsabilitatea implicata de post
Realizare lucrarilor de baza ale institutici:
Operativitate in realizarea sarcinilor de serviciu;
5. Sfera de relatii
Conducator ierarhic superior — Director general si Director adj.artistic
Relatii cu personalul intern si din afara institutiei

Il.  Standardul de performants ~

1. Calitates
- cunoaglerca unei limbi straine de circulatie internationals 1a nivel avansat:

- cunoagterea programelor din pachetul Microsoft Office si navigare Internet;
2. Timp

Incadrarea in termenele solicitate de conducerea institutiei
3. Utilizarea resurselor, costuri

Folosirea cu eficienta a tehnicii de calcul, matcrialelor, dotarilor puse la
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disporitic de institutie,

1L,

Descrierea activititii corespunziitoare postului

comunicd eventualele modificdri ale planurilor de activitate, dar numai pentru
cazurile excepiionale se aduc la cunostinja membrilor ansamblurilor cu cel
pujin 48 de ore Inainte sau cu 72 de ore inainte in cazul in care este cuprinsa
i 0 zi liber; In situatiile neprevizute, anunfurile se pot comunica cu minim
24 ore inainte;

face propuneri de noi proiecte artistice, noi modalitafi de lucru, coproductii,
imbogdtirea continud a repertoriului cu noi lucriiri muzicale;

coordoneazd activitatea de impresariat a institugiei in permanenta corelaie cu
Consiliul Artistic; in acest sens, se preccupd permanent de contactarea de
parteneri;

asigurll protocolul legat de prezenja artigtilor invitayi (prezentarea acestora
orchestrei $1 corului la sosire sau la prima repetifie) in alternant cu secretarul
muzical;

mntervine in rezolvarea problemelor care decurg din activitatea muzicald de zi
cu zi, propunind solufii adecvate, in scopul atingerii unei calitigi
Interpretative superioane;

redacteazd materiale de specialitate, manuscrisele pentru tipdrirea afiselor,
panourilor publicitare, pliantelor, programe de sala, a altor tipdrituri legate de
viafa artistic si istoricul Filarmonicii Moldova lasi:

participd la sedinjele Consiliului Aristic;

redacteazd orice fel de materiale legate de viata artistic a institugiei, la
solicitarea conducerii antistice sau a forurilor superioare;

face propuneri directorului general al Filarmonicii Moldova Tasi cu privire la
colaborarea cu artistii din fard si striindtate;

asigurdi legitura cu mass-media, Uniunea Compozitorilor, institufiile
artistice de spectacole din fard, pe Facebook, site-ul institutiei si alte
retele de socializare:

raspunde de redactarea si aparitia la timp a afiselor pe site-ul institutiei;
raspunde de redactarea si aparitia la timp a revistei ,,Filarmonica
Magazrin®'

raspunde de promovarea institutiei pe facebook, atit prin postari , cat si
prin corespondenta;

stabilegte cu artigtii invitati data §i ora sosifi i pleciirii acestora precum si
condifiile de cazare:

raspunde de alimentarea ritmica a paginii de internet, facebook,etc postand
agenda de concerte, biografia interpretilor permancnti, fotografii, extrase de

" presd, in Colaborare cu compartimentul [Imagine, publicitate, editare,

multiplicare;

esie prezent la toate spectacolele institufiei:

colaboreazd cu, dirijorii, maestrii de cor, corepetitorii, concert maestru,
sohigtin vocali, gef orchestrdl inclusiv tehnic de scend pentru buna desfisurare a
activitagii;
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colaboreaz cu omologii s&i din institufiile de profil din {ard si strfinditaie;
* indeplineste orice alte atributii specifice, potrivit legii.

Aprobat Intocmit,

Director General Director adjunct artistic,

Luat la cunostinta,
Mume si prenume

Drata
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